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Anunti prelungirea concursului pentru ocuparea functiei publice vacante de
specialist principal in Serviciul Arhiva din cadrul Aparatului presedintelui raionului

Scopul general al functiei: Evidenta, completarea, piistrarea, preluarea si
verificarea existentului documentelor la pistrare de stat in serviciul arhivi.
Satisfacerea drepturilor cetiitenilor la informatia arhivistica.

Sarcinile de baza:

1. Organizarea lucrarilor cu privire la asigurarea integrititii fizice a documentelor de arhiva

conform nomenclatoarelor arhivistice si cadrului normativ aferent domeniului arhivistic.

2. Administrarea si gestionarea documentelor din Fondul Arhivistic al Republicii Moldova, la

nivel de raion.

3. Realizarea activititilor de valorificare a documentelor de arhivd in scopul asiguririi

accesului cetétenilor la informatia arhivistica gi furnizarea de informatii necesare organelor
administratiei publice locale.

4. Coordonarea procesului de expertizd a documentelor din arhivd pentru evaluarea valorii
lor.

Acordarea asistentei consultative persoanelor fizice si juridice in domeniul arhivistic.
Conditiile de participare la concurs:

a. detine cetdtenia Republicii Moldova;

b. poseda limba romana si limbile oficiale de comunicare interetnici vorbite in
teritoriul respectiv in limitele stabilite de lege;

c. are capacitate deplind de exercitiu;

d. nu a implinit varsta de 63 de ani;

e. este apt, din punct de vedere al starii sdnatitii, pentru exercitarea functiei publice,
conform certificatului medical eliberat de institutia medicala abilitati, daci pentru
functia respectivi sunt stabilite cerinte speciale de sinitate;

f.  are studiile necesare previzute pentru functia publici respectivi;
in ultimii 5 ani nu a fost destituit dintr-o functie publicd conform art. 64 alin. (1) lit.
a) si b) sau nu i-a incetat contractul individual de munc# pentru motive
disciplinare;

h. nu are antecedente penale nestinse pentru infractiuni savArsite cu intentie;

i. nu este privat de dreptul de a ocupa anumite functii sau de a exercita 0 anumita
activitate, ca pedeapsi de bazd sau complementard, ca urmare a sentinei
judecitoresti definitive prin care s-a dispus aceasti interdictie;

j. nuare interdictia de a ocupa o functie publici sau de demnitate publicd, ce derivi
dintr-un act de constatare al Autoritatii Nationale de Integritate.

Conditii specifice de participare la concurs:

Studii: Superioare

Experienti profesionali: 1 an de experients profesionali in domeniu.

Cunostinte:

- Legislatia in domeniu;

- Cunostinte de utilizare a computerului (Microsoft Word, PowerPoint, Excel, Internet);

- Cunoagterea unei limbi de circulatie internationald (va fi un avantaj).

Aptitudini: de planificare, organizare, coordonare, monitorizare, control, evaluare;
Atitudini/comportament: respect fati de oameni, profesionalism, responsabilitate,
corectitudine, impartialitate, disciplind, spirit de comunicare.




Documente ce urmeaza a fi prezentate:

a) formularul de participare;

b) copia buletinului de identitate;

¢) copiile diplomelor de studii;

d) copia carnetului de munci, certificate privind activitatea profesionald desfagurata dupa
data de 1 ianuarie 2019 sau alte documente confirmative.

Cazierul judiciar sau Declaratia pe propria rispundere

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu declaratia pe proprie raspundere. In acest caz, candidatul are
obligatia si completeze dosarul de concurs cu originalul documentului in termen maximum 10 zile
calendaristice de la data la care a fost declarat invingator, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de numire.

Modalitatea de depunere a documentelor:
Persoanele interesate pot depune personal /prin posta/prin e-mail

Dosarul la concurs poate fi depus pini la data de 26 mai 2025 ora 17.00, pe adresa: or.
Ialoveni, str. Alexandru cel Bun, nr. 33, etajul 4 biroul 401 sau prin e-mail la adresa:
ialoveniconsiliu@gmail.com.

Persoana de contact: Eleonora Balan, tel. 026824235.

Bibliografia concursului

pentru ocuparea functiei publice vacante de specialist principal in Serviciul
Arhiva din cadrul Aparatului presedintelui raionului

Legis.md - sursid de informare,

Legea nr. 158 / 2008 cu privire la functia publica i statutul functionarului public”,

Legea nr. 436/2006 privind administratia publica locala,

Legea nr. 880 din 22.01.1992 privind Fondul Arhivistic al Republicii Moldova,
Legea nr. 982 din 11.05.2000 privind accesul la informatie,

Hotérarea Guvernului nr. 563 din 31.05.2010 privind aprobarea Regulamentului-tip de
organizare §i functionare a arhivelor institutiilor publice,

Hotérarea Guvernului nr. 1123 din 30.09.2016 privind aprobarea Regulamentului cu
privire la organizarea si functionarea Agentiei Nationale a Arhivelor,

Instructiunile privind Expertiza Valorii Documentelor - Normative emise de Agentia
Nationala a Arhivelor si aprobate prin hotarari guvernamentale, care reglementeaza
procesul de evaluare a valorii documentelor §i coordonarea expertizei arhivistice.



